3ATBEP/I’DKEHO

pimeHHsIM bpoBapchkoi MiChKOi pajiu
BbpoBapcrkoro paitony KuiBcbkoi
obmacri

Bix 04.03.2021 poky Ne 62-03-08

31 3MiHaMU BHECEHUMU

pIIIICHHSM

Big 26.08.2021 Ne 384-11-08

IHOJIOXKEHHA

npo LenTp o6cayropyBanus «lIpo3opuii odic» BUKOHABUOr0 KOMITETY
BpoBapcbkoi micskoi paan BpoBapcbkoro paiiony KuiBcbkoi o6aacTi
B HOBill pegakiii

1.3arajbHi M0J10KeHHHA

1.1. Ilentp o6cmyroByBanHs «IIpo3opuii  0dic» BHUKOHABUYOIO KOMITETY
BpoBapcbkoi mickkoi pamu bpoBapcbkoro paitony KwuiBchkoi obOmacti (mam -
[leHTp) € BHMKOHABYMM OPraHOM BHKOHABUOTO KoMITeTy BpoBapchkoi MiChKOi paau
BbpoBapcbkoro paiiony KuiBchkoi oOmacti (ajii — BUKOHKOM), SIKMM YTBOPEHUUN
bpoBapcbkoro  Mickkor0 panoro  bpoBapcekoro paiiony KwuiBchkoi oGmacTi
(mami-micbka pana) BianoBigHO A0 crarti 54 3akony Ykpainum «IIpo wmicuese
CaMOBpSyBaHHS B YKpaiHi» Ta Ha MiACTaBl pillieHHs bpoBapchbkoi MICHKOI paau
KuiBcekoi ob6macti Ne 983-41-07 Bim 21.06.18 «IIpo omTumizaiiito CTpyKTypHu
BUKOHABUMX opraHiB bpoBapcrkoi mickkoi pagu KuiBchkoi 06macTi».

1.2 Tlentp y cBoili AisbHOCTI KepyeThess KoHcTuTyItiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu «IIpo amminictpatuBHi mocimyrn», «lIpo 3BepHeHHS rpomassay, «IIpo
JIepKaBHY PEECTpPAIlI0 PEUOBUX MPaB Ha HEPYXOME MaiHO Ta iX 00TsxeHbY, «IIpo
JEp)KaBHY PEECTpaLli0 IOPUAMYHUX OCI0, (PI3UYHHUX OCIO-IIANPUEMIIB Ta
rpoMaJicbkux (opmyBanb», «IIpo BHECEHHS 3MIH JO JESIKUX 3aKOHOJABYMX AKTIB
VYkpainu 1040 po3MIHpPEHHs MOBHOBAKEHb OPTaHiB MiCIIEBOTO CAaMOBPSTyBaHHS Ta
onTuUMI3allli HaAaHHs aAMIHICTpaTUBHUX mociayr", «IIpo cBoOoay mepecyBaHHs Ta
BUIbHUN BHUOIp MICIs NMPOXXKMBaHHS B YKpaiH», «[Ipo €nunuit nemorpadiunmii
PEECTP Ta JHOKYMEHTH, IO MiITBEPKYIOTh TPOMAISIHCTBO YKpaiHU, MOCBIAYYIOTh
ocoby um i cremianbHUl cTatyc», «IIpo MmicieBe camoBpsiyBaHHS B YKpaiH1»,
«IIpo moctyn mo myOmivuHOi iH(oOpMalii» Ta IHIIMMH HOPMAaTUBHUMH aKTaMH,
pIIICHHSIMUA  [IEHTPAJbHUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIIATU, MICBKOI paau, ii
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKCHHSIMH MICHKOTO TOJIOBU Ta JIaHUM
[TonoxxeHHsAM.

1.3. IlenTp CTBOPIOETBCS 3 METOIO 3a0e3MedYeHHS HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHHX
MOCITyT, Oprasizamii poOOTH 3 [IJOBOACTBA, HAJEKHOTO PO3MIALY 3BEPHEHb,
JOCTYIly A0 ImyOniyHoi 1H(popMalii, Buaadi (nepeodopMiieHHs, Buaadl 1yOaikaTiB,
AHYJIIOBAHHS TOLIO) JOKYMEHTIB JO3BUIBHOIO XapakTepy y cdepl rocrnoiapchbkoi



JUSITBHOCTI, pealiizye€ MOBHOBaXKEHHS y cdepi IeprKaBHOI peecTpallii peuoBUX MIPaB
Ha HEpyXOM€ MaiiHO Ta Jep:KaBHOI peecTpauii IPUAUYHUX 0Cl0, Pi3UUHUX OCIO
-MANPUEMIIIB, peeCTpalii MicIsl NpoXUBaHHs/TIepeOyBaHHs (I3UYHUX OCI0,
3MIIACHIOE TIOBHOBAYKEHHS OpraHy JEp>KaBHOI PEECTpAIlii aKTiB IUBLIBHOTO CTaHY.

1.4. [Tonoxenns npo LleHTp Ta HOro CTPyKTYypHI MiIPO3ALIN 3aTBEPAXKYETHCS
pILIEHHSIM MICBKOI pajiu.

1.5. LleHTp MiA3BITHHM 1 MIAKOHTPOJIBHUN MICBKIM paji, MiAMOPSIAKOBYETHCS
0e3nmocepeIHbO0 MICbKOMY TOJIOBI Ta BUKOHABYOMY KOMITETY, BUKOHYE JOPYUYEHHS
MICBKOTO TOJIOBHM, MOr0 3aCTYIHHUKIB 3 MUTaHb AISUTBHOCTI BUKOHABYMX OpPraHiB
paau Ta ceKpeTaps MiChbKOI paj.

1.6. Benenns Oyxranrepchkoro oOmiky B lleHTpi, sikuii He Mae crarycy
IOPUNYHOI 0COOM Ta MIANOPSAIKOBAHE BHUKOHABYOMY KOMITETY MICHKOI pajw,
3MIACHIOETHCS  YMPABIIHHAM  IIEHTPANI30BAHOTO  OyXTajaTepChKOTO  OOJiKY
BUKOHABYOrO KoMmiTeTy bpoBapchkoi Micbkoi pamu BpoBapcbkoro paiiony Ta ii
BUKOHABYMX OpPTaHiB.

1.7. Micue 3naxomkenns uentpy : 07400, m. Bposapu, Byn. I'arapina, 18.

2. MeTta aisiibHOCTI Ta OCHOBHI 3aBaaHHs LleHTpy:
2.1.0cHoBHOIO MeToro AisuibHOCTI LleHTpy € opranizamiss BHUKOHAHHS
Koncrutymii 1 3akoHiB Ykpainu, aktiB [Ipe3unenta Ykpainu, Kabinety MinicTpiB
VYKkpainu, [IeHTpaJIbHUX Ta MICIIEBUX OpPraHiB BUKOHABUOI BJIAJU Ta KOHTPOJIb 32 iX
peaizaii€ro B Mexax BU3HAYCHUX TOBHOBAKECHbD.

2.2. lleHTp BIAMOBIIHO A0 MOKJIAICHUX 3aBAaHb Ta (PYHKIIIH 311MCHIOE:

1) opranizaiiito HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT Ta PO3MISALY 3BEPHEHD Y
HAWKOPOTIINM CTPOK Ta 3a MIHIMAJIBHOI KIUIBKOCTI BIJBIyBaHb CYO’ €KTIB
3BEpHEHb, BEACHHSA [IJIOBOACTBA, 3a0€3MEUEHHS €IUHOTO TOPSAKY pPOOOTH 3
JOKyYMEHTaMH, OpraHizallis npuioMy 1H(GOPMAIIHUX 3aMUTIiB, IO HAAXOAATH JI0
MICBKOI paju, BIANOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «IIpo moctyn ao myOmiyHOL
1H(popmarii»;

2) BOPOBaPKEHHS aBTOMATU30BaHOI cuCTeMy poOOTH 3 JOKYMEHTaMH Y
MICBKIH pai;

3) opraHizamilo 0COOHUCTOrO TMPUHOMY TpPOMaASH MICHBKUM TOJIOBOIO,
3aCTYITHUKAMH  MICBKOTO TOJIOBU 3 MUTaHb AISUIBHOCTI BUKOHABYMX OPraHiB paju
Ta 3aCTYITHUKOM MICHKOTO TOJIOBH 3 MUTaHb AISUIbHOCTI BAKOHABYUX OPTaHIB pajiy -
KEPYIOUUM CIIpaBaMu BUKOHKOMY;

4) 3a0e3mnedeHHS peecTpalli Ta KOHTPOIIO BCIX Telle(OHHUX [3BIHKIB
rpoMajsiH B aBTOMATHM30BaHIM CUCTEM1 OOJIKY 1 BHU3HA4a€ TEPMIH BHUKOHAHHS.
KonTpontoe BupilieHHs MOCTABICHUX MUTaHb Ta 1H(QOPMYyBaHHS 3asgBHUKA IPO
BXKHUTI 3aXO/IH;

5) 3abe3neudeHHs KOHTPOJIFO 32 3IIMCHEHHSIM 3aXOMiB 3 HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCITYT Ta POOOTH 13 3B€pPHEHHSMH;

6) 311iICHEHHS CIIPOILEHHS NPOLEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
Ta PO3MJIsAly 3BEPHEHbB, TOJIMIIEHHS SKOCTI iX HaJlaHHS;



7) BIOIACHEHHSI OINEpaTMBHOIO 1 SIKICHOrO HaJaHHS 1H(GOpMaLIMHUX Ta
KOHCYJIBTAIlIMHUX MOCIYT JJIsl JKUTENIIB MiCTa Ha O€30IIaTHIA OCHOBI 3 NMUTaHb
nismbHOCTI LleHTpy;

8) 3miiCHEHHs IIOBHOBa)XEHb, mependadeHuX 3akoHamMu Ykpainu  «IIpo
JIep)KaBHY pPEECTpaIliio  HOPUANIHUX 0cCi0, (I3MUHUX OCIO-MANpPHEMITIB Ta
rpomaachkux ¢dopmyBaHb», «lIpo nepkaBHYy peecTpalilo pedyoBUX IIpaB Ha
HEPYXOME MaifHO Ta iX 00TsbKeHbY, «[Ipo BHECEHHS 3MiH 10 ASSIKUX 3aKOHOJABYHX
aKkTiB  YKpaiHM 1I0A0 PO3IIMPECHHS TOBHOBAXEHH OPTraHiB  MICIIEBOTO
CaMOBpSyBaHHS Ta ONTHUMI3aIii HAaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX mociayr», «IIpo
cB0OOly TmepecyBaHHS Ta BUIbHUIN BUOIp MICIs NpOKHMBaHHSA B YKpaiHi», «IIpo
€nuHnii  neMmorpadiuHMil  peecTp Ta  JIOKYMEHTH, IO MIATBEPIKYIOTh
IPOMAJSTHCTBO YKpaiHH, MOCBIAYYIOTh 0CO0Y UH ii ClieHiaIbHUNA CTaTyC) .

9) Bianosiano no 3akony Ykpainu «lIpo goctyn no my6miyHoi iHpopmariiin»
3abe3rneuye A0CTyn A0 MyOiaigHO1 1H(opMallii, po3nopsaHukoM sikoi € lentp. 3
II€I0  METOK  MpU3HAYae€Thcs  0co0a,  BIAMOBIJANbHA 32  BUKOHAHHS
BHUII[E3a3HAUYEHOTO HANpPSMKY pPOOOTH, MpPO IIO0 3a3HAYAE€THCS B TMOCAJAOBHX
000B’sI3KaxX TAKOTO IMpalliBHUKA.

10) 3mificHeHHS TMOBHOBaXX€Hb, mependadeHux 3akoHoM Ykpainu «lIpo
Jep KaBHY PEECTPAIliIO0 aKTIB [IUBLILHOTO CTaHY.

3. IIpaBa ta 000B’s13ku LleHTpy:

3.1. BHocutu Ha po3mis KepiBHUITBA MICHKOI pajid, BAKOHABUOTO KOMITETY,
MIPOCKTH PIIICHB, PO3MOPSIIKEHB, JOMOBI THI, CITYKO0B1 3aITUCKH, TTPOTIO3HIIIT 1010
BJIOCKOHAJIEHHS pOOOTHU 3 MUTaHb, 10 HaJEXaTh 10 KommneTeHii LleHTpy.

3.2. OnepxyBaru, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IMOPSAKY, BiJ 1HIIMX
BUKOHABYMX OPraHiB MICHKOI paju, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiil ycix
dbopM BIACHOCTI TOKYMEHTH 1 Marepiajiv, HeOOXi/IHI JJi1 BUKOHAHHS MOKJIAJIECHUX
Ha HHOTO 3aBJaHb.

3.3. 3anyuaTu cremiamicTiB, (axiBIiB 1HIIMX BUKOHABUYHMX OPTaHIB MICHKOi
paay, mMANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3ailiil (3a MOroHKeHHSIM 3 1X KepIBHUKAMU),
JUISl BUPIIICHHS IMWTaHb, TOB’S3aHUX 3 BUKOHAHHSAM TokianeHux Ha LleHTp
3aB/IaHb.

4.CTtpykTypa Ta KepiBHMUTBO IlenTpom:
4.1. Crpykrypa LleHTpy Ta IITaTHUI PO3NMUC 3aTBEPIKYETHCS Yy MOPSAIKY,
BU3HAYEHOMY YMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.
4.2. 1o cknany LleHTpy BXOIATh CTPYKTYPHI TIAPO3ILIH:

1) BigaL1 HATaHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,

2) BIIILT peecTpaliiHux Ai,

3) BuIAUT JOKYMEHTOOOIry Ta 3BEpHEHBb I'POMAJISIH;

4) Biaain peectparii Miciisi IpoKUBaHHS (13UYHUX OCI0,

5) Bigaia iHpOpMAIiitHO - TOBIIKOBOI ¢cTy:k0n « KOHTaKT-IIEHTPY,

6) BIIALT JOKYMEHTYBaHHS Ta O(OpMIIEHHS NacmopTiB TpoMaJsiHUHA
VYkpainu,



7) Bimain peecTpallii TpaHCHIOPTHUX 3ac00iB Ta O(QOPMIICHHS TOCBIIYCHHS
BOJIIA,

8) BT Aep)KaBHOT peecTpallii akTiB IUBIJILHOTO CTaHY,

SK1 JIIOTh B MEXKaX MOBHOBA)KEHb, BU3HAYEHUX HA OCHOBI OKPEMUX MOJIOKEHBY.

4.3. lleHTp OYONIO€ HAYANBHUK, SKUH Yy TMOPSAIKY, BU3HAYCHUM YHUHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM TPU3HAYAETHCS HA MOCAAY Ta 3BUIBHSETHCS 3 MOCAAM MICHKUM
roioBoto. Ha mocany HavampHMKa MoXe OyTH mnpu3HadyeHa ocoba, sKa €
TPOMAaJITHUHOM YKpaiHH, Ma€ MOBHY BHUIIY OCBITY Ta CTax poOOTH Ha CIyk01 B
OpraHax MiICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS a00 Ha Jep>KaBHIM CIyk01 HE MEHIIE I’ SITU
pokiB. Y pa3i BiACyTHOCTI HauyaidbHuka LleHTpy, Horo oOOB'SI3KM BHUKOHYE
3aCTYIHHUK.

Hauansuuxk LlenTpy:

1) 3nilicHIOE KEpIBHUUTBO AisUIbHICTIO LleHTpy, Hece mnepcoHaIbHy
BIJIMOBIJAIBHICTD 33 OPTaHi3allii0 Ta BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX Ha HHOTO 3aBAaHb Ta
NPUUHATI PIIIEHHS, BU3HAYa€ CTYIIHb BIAMOBIIAIBLHOCTI TpaliBHUKIB LleHTDY,
CIpHsiE CTBOPEHHIO HaJIeKHUX YMOB Tipaini y LleHnTpi;

2) opraHi3oBye disUIbHICTH LleHTpy BIAMOBITHO 1O ITOBHOBAa)KCHB
nepenbaueHuMu 3akoHamu Ykpainu «IIpo aaminicTparuBHi mociayru», «IIpo
3BEpHEHHS rpoMajisiny, «[Ipo mepikaBHy peecTpallito pedoBHX MPaB Ha HEPYyXOMeE
MaliHO Ta ix o0O0TsbkeHb» , «lIpo mepxkaBHY peecTparlito IOPUIUIHHX OCi0,
¢Gi13uyHUX 0CIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (popmyBaHby , «IIpo BHECEHHS 3MiH
710 JACSKUX 3aKOHOMABUMX aKTiB YKpaiHH MIOI0 PO3MIMPEHHS TOBHOBAKCHD OPTaHIB
MICIICBOTO CaMOBPSIIyBaHHSI Ta ONTUMI3allli HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT»,
«IIpo cBOOOAY mepecyBaHHsI Ta BUIBHMIM BUOIp MiCUA NPOXXHUBaHHS B YKpaiHi»,
«IIpo  €aunuii nemorpadiuHuii peecTp Ta AOKYMEHTH, IO MiATBEPKYIOTh
IrPOMaJSTHCTBO YKpaiHH, MOCBIAYYIOTH 0C00y uM 1i crneriaidbHuil crarycy», «IIpo
MICIIEBE CaMOBPsITyBaHHs B YKpaiHi», «IIpo qoctyn mo myomiuHoi iHpopMaliiy;

3) xoopaunye poboty LleHTpy 3 1HIIMMH BUKOHABYUMHU OpraHaMu MICBHKOi
pagu Ta 11 BHUKOHAaBYOrO  KOMITETY, KOMYHAJbHUMHU  MIANPUEMCTBAMU
TEPUTOPIATBLHOI TPOMaIH;

4) BHOCHUTBH IPOMO3UIII MICHKOMY TOJIOBI IIOAO TiABUIICHHS €(PEKTUBHOCTI
pob6otu Llentpy;

5) 3BiTy€ PO BUKOHAHHS MTOKIaAeHNX Ha L[eHTp 3aBnaHb;

6) iudopmye bBpoBapcbKy MICBKYy TepuUTOpiajbHy TpoMany (mami -—
TEpUTOplajbHa I'POMaJa) NPO BUKOHAHHS PIIIEHb MICHKOI pajid, ii BUKOHABUOIO
KOMITETY, PO3NOPAJIKEHb MICBKOTO T'OJOBH Ta MPO 1HIII MUTaHHS BIANOBIIHO 0
KOMIIETCHIIIT;

7) BHOCUTB Ha PO3MIISL KEPIBHUIITBA MPOMO3UIIIT H0JJ0 CTPYKTYPH Ta IITATHOT
yucenbHocTi LleHTpy;

8) BHOCHUTb, B YCTAHOBJIEHOMY TIOpPSAIKY, MOAAHHS TIPO MPU3HAYCHHS,
NepEMIIIICHHS Ta 3BUIBHEHHS IpaliBHUKIB LIeHTpY, 1X 3a0X0UeHHS 1 HAKJIaJaHHS Ha
HUX CTATHEHB;

9) 3ailicHIOE 1HIIN MTOBHOBA)KEHHS, TIOKJIaJ€HI HA HHOTO BIAMOBIAHO O BUMOT
YUHHOTO 3aKOHO/IABCTBA.



4.4. TlpaBa, 00OB’SI3KM Ta BIANOBIAAIBHICT NOcCaaoBuX oci0 LleHTpy
BHU3HAYAETHCS B IMOCATOBUX IHCTPYKIIISX, SIKI MIAMUCYIOThCS Ha4aJIbHUKOM LleHTpy
Ta 3aTBEPIAKYIOThCSI MICBKUM TOJIOBOIO.

ITocamoBi 0coOM O3HAHOMIIIOIOTBCA 3 TIOCAIOBOIO  IHCTPYKIIIEI, IO
3aCBITUYETHCS OCOOMCTUM ITiIITHCOM.

4.5. Tlopsimok mpoBeeHHs aTecTallii mocagoBux ocio LlenTpy npoBoauThCs y
BiIMOBITHOCTI 110 cT.17 3akony VYkpaiam «IIpo ciyxOy B opranax MicCIIeBOTO
CaMOBPSTyBaHHS.

4.6. KepiBauku CTPYKTYPHHUX 1 IPO3ILITIB 0e31mocepeIHhO
MiNOPSAIKOBYEThCS HadadbHUKY IleHTpy Ta BHUKOHYIOTH ITOBHOBXCHHS Ta
3aBJIaHHSA, BU3HAYECHI B OKPEMHX IOJIOKEHHSIX Mpo BiAAUIM. KepiBHHKM BIALTIB
HECYThb IMEPCOHAJIbHY BIANOBIJANBHICTh 32 HEBUKOHaHHS ab0 HEHaJIEXKHE
BUKOHAHHS TMOKJIQJICHUX Ha BIAJAUIM 3aBAaHb, peali3allil0 Horo MOBHOBAXXCHbD,
JTOTPUMAHHS TPYAOBO1 AUCIUTLTIHH.

5. ®inancoBe Ta MmarepiajbHe 3a0e3neueHHs LleHTpy:
5.1. LleHTp yTpUMYETHCS 32 paXyHOK KOIITIB MiCIIEBOTO OIO/IKETY.
5.2. MarepianpHo-TexHIuHe  3a0e3medeHHss  LlenTpy  ciy)0oBuMHU
IPUMIIICHHSIMH, CITyK00BUM ABTOTPAHCIIOPTOM Ta THIITUMU
MaTepiaibHO-TEXHIYHUMU 3ac00aMu 3IHCHIOE MiChbKa paja.

6. Bzaemonisi LleHTpY 3 BUKOHABYUMH OPraHaMHU MiCbKOI pajun
6.1. LlenTp, y npolieci BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA HbOTO 3aB/aHb, B3aEMOJIIE 3
YIOPABIIHHIMH, BIJAUIAMH Ta 1HIIUMHU CTPYKTYPHHUMH I1JIPO3/A1JIaAMH BUKOHABUHUX
OpraHiB MICBbKOi pajd, MIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU Ta OpraHi3alisiMH YCiX
¢dbopM BIIACHOCTI.
6.2. Tlopsmok Takoi B3aemMoOJlii BU3HAYAETHCS BIAMOBITHUMH IOCAJT0OBUMU
THCTPYKIIISIMH.

7.3aK/I1049HI NOJI0KEHHS

7.1.1loknananns Ha lleHTp 3aBmanb, QYHKIIH Ta OOOB'S3KIB, SKI HE
nependayeHni 1M IlodokeHHSIM Ta HE CTOCYEThCS WMOro KOMIIETEHINi, He
JIOITYCKAEThCSL.

7.2. Peopranizariist Ta mikBigamis LleHTpy 3M1HCHIOETBCS 32 PIIEHHSIM MICHKO1
paay BiAMOBIAHO O BUMOT YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

7.3.3MIHM Ta JONOBHEHHS 10 LbOro IlookeHHS BHOCATHCA B MOPSIKY,
BCTAHOBJICHOMY JUISl HOTO IPUMHSATTS.

Micbkuii rojioBa Irop
CAITIOXKO






